
附件 4

录像课制作要求及提交须知

(2023 春季学期用)

一 、制作要求

（一）选题简明，围绕某个知识点或教学环节，内容科学正

确、结构完整、逻辑清晰、语言规范、形式新颖。使用规范的技

术，要求达成教学目标。

（二）视频要有片头片尾，显示授课名称、授课教师、授课

对象、所属单位等信息；主要教学内容和环节有字幕提示或说明。

（三）视频格式为 MP4 、MPEG 、WMV；时间为 45 分钟。

（四）录像课及主要素材必须为本人原创，不得抄袭他人作

品，侵害他人版权。

二、提交须知

（一）提交材料

1.录像课分享信息(含“百度网盘”分享链接及提取码)

2.PPT( PDF 格式)

3.教学设计(PDF 格式)

三类材料打包压缩后，发至 cfd@nenu.edu.cn。

（二）命名规则

1.百度网盘中视频的命名：学院(部)+姓名+录像课

2.所需提交材料的命名：学院(部)+姓名+提交材料类型(如：

教育学部+张三+录像课分享信息）



三、视频上传、分享链接及提取码生成方法

1.百度搜索“百度网盘”，点击进入“百度网盘” 网页版本，

若已经有“百度网盘”app，点击打开即可。

2.注册并登录



3.上传教学视频

4.生成分享链接及提取码

上传成功后，点击分享，将分享链接和密码复制至空白 Word

文档中，注意将分享有效期选为“永久有效”。




